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BUSINESS SCHOOL

Assistant(e) Pédagogique (H/F) en CDI — C3A - SKALE
Antony, lle-de-France

C3 Alternance et SKALE proposent des parcours de formation innovants en alternance et en
initial post bac, dans les métiers du commerce, de I'économie digitale, du marketing, du
management, de la gestion des entreprises et des Ressources Humaines. Notre centre de
formation propose de préparer un dipldme d’Etat ou un titre professionnel reconnu par
'Etat, du Bac+2 au Bac+5, en contrat d’apprentissage, de professionnalisation ou en initial.

MISSIONS

Au sein de la BU Pédagogie, sous la responsabilité de la coordinatrice pédagogique, vous
assurez la gestion administrative, le suivi pédagogique et logistique des formations qui vous
sont confiées, afin de garantir leur bon déroulement.

La qualité de votre accueil et votre disponibilité a I'écoute des différents interlocuteurs sont
déterminants.
Dans ce cadre, vos principales missions sont les suivantes :

Assurer I'interface communication entre les différents acteurs internes ou externes
(apprenants, formateurs, direction, entreprises...)

Assurer le suivi pédagogique et disciplinaire des apprenants sur leurs aspects
administratifs

Organiser en collaboration avec la coordinatrice pédagogique les évaluations, les
examens, les soutenances

Mettre en forme les documents de rentrée, constituer les dossiers des apprenants et
les tenir a jour (bases de données)

Collaborer a la mise en ceuvre des événements pédagogiques organisés dans
I'établissement

Relayer les informations stratégiques aupres des écoles partenaires

PROFIL

De formation Bac + 2 minimum, vous justifiez d’'une expérience significative d’au moins 2 ans
sur un poste d’assistanat.
Vous étes organisé(e), rigoureux (se) et aimez travailler en équipe.


http://c3alternance.com/vente-commerce/
http://c3alternance.com/vente-commerce/
http://c3alternance.com/management-gestion-entreprises/
http://c3alternance.com/management-gestion-entreprises/
http://c3alternance.com/le-contrat-dapprentissage/
http://c3alternance.com/le-contrat-de-professionnalisation/

icaa SKALE

BUSINESS SCHOOL

Assistant(e) Pédagogique (H/F) en CDI — C3A - SKALE
Antony, lle-de-France

Votre aisance relationnelle et votre sens du service vous permettent de répondre au mieux
aux attentes des jeunes et des entreprises.
Bonne maitrise des outils bureautiques demandée.

Salaire

Selon profil

Candidature

CV et lettre de motivation a envoyer a Mme Louvois : amandine.louvois@c3groupe.com

CONTACT

Cette offre vous est proposée par C3 groupe
101, rue de la Fontaine Grelot, 92160 Antony

http://c3groupe.com



mailto:amandine.louvois@c3groupe.com
http://c3groupe.com

